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İlgili Birim Şube Müdürü, KİTS (Kütüphaneler arası işbirliği takip 

sistemi) Sorumlusu

ONAYLAYAN/TEBLİĞ EDENHAZIRLAYAN/TEBELLÜĞ EDEN

Kütüphane koleksiyonun yer almayan kaynakların, başka üniversite 

kütüphaneleri ile kaynak sağlayan kurumlardan belirli süreler ve 

koşullar ile talepte bulunan kullanıcı tarafından kullanılması 

amacıyla ödünç alınıp iade edilmesi 

Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı Yönergesi

Kütüphaneler Arası İşbirliği Takip Sistemi                                                                                       

Ulusal Kaynak Paylaşım Yönergesi                                KİTS 

Kullanım El Kitabı

Kütüphane Web Sayfası

SORUMLULAR SÜREÇ AKIŞ PLANI MEVZUAT/ PROSEDÜR/DOKÜMAN 

BİRİMİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİNİN AMACI / KAPSAM

GİRDİLER

ÇIKTILAR

Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı

1-7 Gün

Bu süreç; kütüphane koleksiyonumuzda yer almayıp, başka üniversite kütüphaneleri ile kaynak sağlayan kurumların koleksiyonunda bulunan kaynakların belirli süreler ve koşullar ile talepte bulunan kullanıcı tarafından kullanılması amacıyla ödünç alınıp iade edilmesi ve bu sebeple 

yürütülen iş/işlemleri kapsamaktadır.

Talepler, formlar, temin edilen kaynaklar

TOPLAM SÜRE

HEDEF

Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı Yönergesi, Kütüphaneler Arası İşbirliği Takip Sistemi (KİTS)

İade edilen kaynaklar, iade kayıtları

Talep ile birlikte

Kullanıcıların kütüphane koleksiyonunda yer almayan kaynaklara kütüphane aracılığı ile erişimlerinin sağlanması.

Hazırlanan bir akış şemasında uzak bir noktaya bağlantıyı göstermek için kullanılır.

İş akış şemasının bir sayfaya sığmaması durumunda bir başka sayfaya geçişte bağlantı noktası olarak kullanılır.

İş akış şemalarının bitişi kenarları ovalleştirilmiş ve 2 ¼ nk kalınlık ile belirginleştirilmiş bir şekil ile gösterilir.

KÜTÜPHANELER ARASI İŞ BİRLİĞİ VE BELGE SAĞLAMA SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

EYLEM

KONTROL GİRDİLERİ

ŞEKİL BAREMİ

İş akış şemalarının başlangıcı kenarları ovalleştirilmiş bir şekil ile gösterilir.

İş akışında yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. İşlemler genellikle birer dikdörtgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken adımlarda kullanılır. Soru cümleleri içerir. Verilen karara göre akış yönü belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eşkenar dörtgen) ile ifade edilir. İçerisinde “Evet” veya “Hayır” şeklinde karar verilmesi gereken kontrol, onay, karar basamakları gösterilmektedir.

İş akışları birbirini izleyen adımlardan oluşur. Adımlar arasındaki akış görsel olarak bağlayıcı oklarla ifade edilir. Bağlayıcı oklar iş akışının yönünü gösterir.

REVİZYON BİLGİLERİ 

YÖNETİMİN GÖZDEN GEÇİRME PERİYODU

İŞLEMİ BAŞLAT

İŞLEMİ BİTİR

İSTE

ANKOS KİTS Sistemini Aç

Yayın 

İste/Gönder

Koleksiyondan 

Kontrol Et, Var 

Mı?

Koleksiyondan 

Kontrol Et, Var 

Mı?

Yayın 

Türü

Yayına 

Yönlendir

ULAKBİM UBSS’ye 

Yönlendir

Ödünç 

Verilebilir 

Mi?

Kullanıcıyı 

Bilgilendir

KİTS’e İstek Girişi Yap

Ulaştırma Bedellerini 

Kullanıcıdan Al

Yayın Gelince Talep 

Edene Bildir

Tutanakla Teslim Et-

İade Tarihini Bildir

Tutanağın Bir Nüshasını 

Dosyala

İade Edilen Yayınları 

Kontrol Ederek Teslim 

Al

İlgili Kütüphaneye 

Gönder

Yayın Türü

Ödünç 

Verilebilir 

Mi?

Yayınları Ödünç 

Ver

Talep Formunu 

Dosyala

Yayınları 

Ödemeli Olarak 

Gönder

Yayınlar İade 

Edildiğinde 

Kontrol Et

İade İşlemini 

Yap

İsteyen 

Kütüphaneyi 

Bilgilendir

Fotokopi / E-Posta 

ile Gönder

Talep Formunu 

Dosyala

GÖNDERHAYIR

HAYIR

HAYIR

HAYIREVET

EVET

EVET

EVET

MAKALE

MAKALE

KİTAP

KİTAP


