BIRIMI Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bask

TOPLAM SURE 15 Dakika

i AKIS SURECININ AMACI/ KAPSAM Busiires; kullamicilarin yayin ddiing alma, iade ve uzatma slemleri ve kontroliini kapsamaktadir.
GIRDILER Kiltiiphane Byelig, Sgrenci karty

CIKTILAR Intiyag duyulan materyal

KONTROL GIRDILERI Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlifs Ynergesi, kitiphane otomasyon sistemi, web sayfuss

YONETIMIN GOZDEN GECIRME PERIYODU  |Siirekli

HEDEF Kullamailann ihtiyag duyduklan kaynaklan ddiing verme, iade alma ve siire uzatim islerinin giivenli ve kontrolli saglanmas:

SORUMLULAR SUREG AKIS PLANI EYLEM

MEVZUAT/ PROSEDUR/DOKUMAN

ISLEMI BASLAT

llgili Birim Sube Mildiiri, Gorevli Personel Kullaniciarn e

Kiitiphane ve Dokimantasyon Dair Bagkanls Yonergesi
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ISLEMI BITIR

Kitiiphane
Otomasyon Sistemleri
Katiphane Web Sayfasi

HAZIRLAYAN/TEBELLUG EDEN

ONAYLAYAN/TEBLIf
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SEKIL BAREMI

s baslangic: kenarlan ile gosterilir.

s akisinda yer alan aktivieleri ifade eder. Her bir akivite genellikle bir eylem bildiri. slemler gencllikle birer dikdrigene ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken admlarda kullanilir. Soru cimieleriigerir. Verilen karara gore akis yonii belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dortgen) ile ifade edilir. Igerisinde “Evet” veya “Hayr™ seklinde arar verilmesi gereken kontrol, onay, karar basamaklan gbsterilmektedir,

I alaslan birbiini izleyen adimlardan olusur. Adimiar arasindaki akis grsel olarak baglayier oklrla ifade edilr. Baglayie oklar i alasim yénini gosterir

Hazirlanan bir akis semasinda uzak bir noktaya baglantiys gistermek igin kullanilir.

s akas semasinin bir sayfaya sigmamas: durumunda bir baska sayfaya gegiste baglant noktas olarak kullanihr.

.Jo?‘l.

s akas semalarimin bitisi kenarlan ovallestirilmis ve 2 % nk kalmlik ile belirginlestirilmis bir sekil

¢ gosterilr




