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İlgili Birim Şube Müdürü, TÜBESS Sorumlusu

ONAYLAYAN/TEBLİĞ EDENHAZIRLAYAN/TEBELLÜĞ EDEN

SORUMLULAR SÜREÇ AKIŞ PLANI MEVZUAT/ PROSEDÜR/DOKÜMAN 

Kütüphane kullanıcılarının TÜBESS aracılığı ile ihtiyaç duydukları 

tezlerin dijital kopyalarına erişim sağlama

Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı Yönergesi                                                                                      

TÜBESS Otomasyon Sistemi                                                                                    

Kütüphane Web Sayfası

BİRİMİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİNİN AMACI / KAPSAM

GİRDİLER

ÇIKTILAR

Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı

1-5 Gün

Bu süreç; Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi kütüphane kullanıcılarının TÜBESS aracılığı ile ihtiyaç duydukları tezlerin dijital kopyalarına erişim sağlamak ve yürütülen iş/işlemler ile ilgili hususları kapsamaktadır.

Talepler, e-posta

TOPLAM SÜRE

HEDEF

Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı Yönergesi, TÜBESS Protokolü

Türkiye Belge Sağlama Sistemi (TÜBESS), PDF belge

Talep ile birlikte

Kullanıcıların ihtiyaç duydukları tezlere kütüphane aracılığı ile erişimlerinin sağlanması.

Hazırlanan bir akış şemasında uzak bir noktaya bağlantıyı göstermek için kullanılır.

İş akış şemasının bir sayfaya sığmaması durumunda bir başka sayfaya geçişte bağlantı noktası olarak kullanılır.

İş akış şemalarının bitişi kenarları ovalleştirilmiş ve 2 ¼ nk kalınlık ile belirginleştirilmiş bir şekil ile gösterilir.

TÜBESS TEZ SAĞLAMA SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

EYLEM

KONTROL GİRDİLERİ

ŞEKİL BAREMİ

İş akış şemalarının başlangıcı kenarları ovalleştirilmiş bir şekil ile gösterilir.

İş akışında yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. İşlemler genellikle birer dikdörtgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken adımlarda kullanılır. Soru cümleleri içerir. Verilen karara göre akış yönü belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eşkenar dörtgen) ile ifade edilir. İçerisinde “Evet” veya “Hayır” şeklinde karar verilmesi gereken kontrol, onay, karar basamakları gösterilmektedir.

İş akışları birbirini izleyen adımlardan oluşur. Adımlar arasındaki akış görsel olarak bağlayıcı oklarla ifade edilir. Bağlayıcı oklar iş akışının yönünü gösterir.

REVİZYON BİLGİLERİ 

YÖNETİMİN GÖZDEN GEÇİRME PERİYODU

İŞLEMİ BAŞLAT

İŞLEMİ BİTİR

EVET

YÖK Ulusal Tez Merkezi’nde sorgulama yapıp “Bu tezin, veri tabanı üzerinden yayınlanma izni bulunmamaktadır. 

Yayınlanma izni olmayan tezlerin basılı kopyalarına Üniversite kütüphaneniz aracılığıyla (TÜBESS üzerinden) 

erişebilirsiniz.” ibaresi ile karşılaşan kullanıcı kütüphaneye başvuru yapar. 

İstenilen Tez YÖK Tez 

Kataloğu’nda Erişime 

Açık Mı?

YÖK Tez Merkezi’nde TÜBESS Aracılığıyla 

Erişilebilen Tezler İçin Tez İstek Formunu Kullanıcı 

Eksiksiz Doldurur

Teze Ait Bilgilerin TÜBESS’e Yüklemesini Yap

Teze Ait Gelen Pdf Dosyasını Sistemden Çek

İstekte Bulunan Kullanıcı ile İletişime Geç

TÜBESS Katılım Protokolü’nün 6.3.5 Maddesi 

Gereğince Basılı Formatı (Çıktısı) Teslim Et

Tezin Çıktı Bedelini Al

HAYIR


