Biril

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligt

Gorev Adi: Temizlik Personeli
Amiri: Sube Miidiirii
Sorumluluk Alani: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligt

Gorev Devri:

Gorevlendirilen Personel

Gorev Amaci:

Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Kiitiiphane ve Dokii Daire gmin kontrol ve inesinde sorumlu oldugu is akis
siireglerinde bulunmak ve destek saglamak.

Temel is ve Sorumluklar

1. Kiitiiphanede verilecek hizmetleri Sube Miidiirii yapilan dii inde yiiriitmek,

2. Kiitiiphane binasinin ana girisi ve ¢ikigt dahil meveut kapali mekanlarini irmek ve paspas yapmak, pencere, masa, raf, aydinlatma armatiirleri, kalorifer petekleri, pervaz ve benzeri yerleri nemli bezle silmek,

3. Kati atiklar1 ve geri doniisiim materyallerini diizenli olarak toplamak ve ilgili alana tagimak,

4. Tuvaletleri giinliik olarak sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yrkamak. Tuvaletleri siirekli olarak temiz tutmak, kagit havlu ve sivi sabun eksildikge tamamlamak kontrol formunu paraflamak. Lavabolari sivi
i ici malzeme ile i Aynalari ve 1 silmek,

5.Go irildikleri birimlerde yiyecek-igecek servisi yapmak,

6. Gorev alanindaki tespit edilen ariza ve hasarlari ilgililere bildirmek,

7. Tiim bu islemler esnasinda is saghgi ve is giivenligi kurallarina uymak, kullanilan mal ve malzemelere azami 6zen gostermek, ayni zamanda temizlik malzemelerinin ilgili uygun yerlerde ve yeterince kullanmak ve
muhafazasim saglamak,

8. Gorev tanimlarina uygun olarak birim yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yiiriitmek.

Yetkileri:

1. Sorumlu oldugu evraklara paraf - imza atmak.

Kurumda Cahsmaya Basladigi Tarih:

Birimimizde Cahsmaya Bagladigi Tarih:

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad-Soyad: Tarih: imza:

ONAYLAYAN
(ilgili Birim Amiri)
imza
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