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Sorumluluk Alanı:

ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ

GÖREV TANIMI FORMU

ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

Şef

Daire Başkanı

22.10.2022

Temel İş ve Sorumluklar

Eğitim-Öğretim Şube Müdürlüğü

Görevlendirilen Personel

Üniversitemiz Eğitim Komisyonu iş ve işlemlerini yürütmek

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu

124 sayılı Yüksek Öğretim Üst Kuruluşları ile Yüksek Öğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında KHK

Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği

11.02.2021

Görev Devri:

Görev Amacı:

Yetkileri:

Kurumda Çalışmaya Başladığı Tarih:

Birimimizde Çalışmaya Başladığı Tarih:

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          1. Eğitim Komisyonu 

toplantısına ilişkin düzenlemeler yapmak, 

2. Eğitim Komisyonu üyelerine toplantı gündem maddeleri, toplantı yeri ve zamanını resmi yazıyla bildirmek, 

3. Eğitim Komisyonu tarafından alınan kararları yazmak ve komisyon üyelerine imzaya sunmak, 

4. Eğitim Komisyonu tarafından alınan kararları, görüşülmek üzere Senatoya gündem olarak yazmak, 

5. Senatodan çıkan kararları ilgili birimlere yazmak 

İmza

……./……./2025

Ad-Soyad:

Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

(İlgili Birim Amiri)

ONAYLAYAN

İmza:


