Biri

OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI

Gorev Adi:

Sef

Amiri:

Daire Bagkani

Sorumluluk Alani:

Egitim-Ogretim Sube Midiirligii

Girev Devri:

Gérevlendirilen Personel

Gérev Amaci:

Kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimlerine gore islem tesis etmek.

Temel I5 ve Sorumluklar

1- Akademik Takvimin
hazirlanmast, yazismalarmin yapilmast ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek
2- Gorev alanmna giren islerle ilgili Universite Yonetim Kurulu, Senato evrakinin hazirlanmast, sunulmast, ¢ikan kararlarmn ilgili birimlere gonderilmesi ve karar dogrultusunda yapilan islerin takibi ile ilgili is ve
islemleri yiiriitmek
3- ift anadal / yandal islemlerini yiiriitmek
4- Ozel yetenek smavi islemlerinin yiiriitilmesinin saglamak
5- YOKSIS ABAYS islemlerini yiiriitmek
6- Ogrenci [sleri Daire Baskanlig e-postasina gelen mesajlar ile ilgili islemlerini yapmak
7- Egitim Komisyonu giindeminin olusturulmasi, Kararlarmin yazilmast ve diger yazismalari yapmak
8- Arastirma izin taleplerinin yazismalarmi ve takibini yapmak
9- Mildiirliik personeli ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.(izin, vekalet, rapor, géreve baslama ve grevden ayrilma vb.) ilgili yazilarin personele tebelliig edilmesi, imza karsihg duyurulmast ve takibini yapmak
10- Stratejik plan, i¢ kontrol ve birim kalite komisyonu galismalari ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek
11- EBYS iizerinden kurum ici ve kurum digi yazismalari yapmak
12- Daire Baskant tarafindan verilecek diger isleri yapmak

Yetkileri:

657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu

124 sayih Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinimn idari Teskilati Hakkinda KHK
Universitelerde Akademik Teskilat Y 6netmeligi

Kurumda Cahsmaya Basladig: Tarih: 11.02.2021
Birimimizde Calismaya Basladig Tarih: 22.10.2022
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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