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Tespit Edilen Risk Etki A Etki B Etki C _ ETKİ Etki A Etki B Etki C _ OLASILIK Risk Puanı

Risk 1: İtibar kaybı                    Risk 
2: Öğrenci hak kaybı, mağduriyet 
yaşaması                    Risk 3: Mali 
kayıp 

Sebep: Harç/katkı payı ücretlerinin 
öğrenci bilgi sistemine tam, doğru ve 
zamanında girilmemesi sebebiyle 
öğrencilerin olması gerekenden 
düşük veya yüksek ücret yatırması, 
ücret yatırması gereken öğrenciye 
borç çıkmaması veya ücret 
ödememesi gereken öğrenciye borç 
çıkması. 

Risk 1: Kişi hak kaybı ve mağduriyet 
yaşanması                                                 
     Risk 2: İtibar kaybı                                                 
                         Risk 3: Görevde 
aksaklıklar                                                         
               Risk 4: Para cezası  

Sebep: Maaş hesaplamalarının 
unutulması veya eksik/fazla 
hesaplama yapılması. SGK 
keseneklerinin zamanında 
yapılmaması sebebiyle mali ceza, 
kişinin hak kaybı yaşaması.

Risk 1: Kamu zararı                          
Risk 2: Mali kayıp                            
Risk 3: İdari ceza                         
Risk 4: Görevde aksaklıklar

Sebep: Birim ambarlarına 
giren/çıkan malzemelerin yılsonu 
sayımlarının yapılmamaması. TKS'de 
yapılması gereken işlemlerin tam ve 
zamanında yapılmaması. 

Risk 1: Kurumun itibar kaybetmesi                                      
                                  Risk 2: İdari 
ceza                                        Risk 3: 
Görevde aksaklıklar

Sebep: Verilerin YÖKSİS'e son giriş 
tarihi kontrolünün yapılmaması. 
Birimlerden gelen tekliflerin Eğitim 
Komisyonu ve Senatoya zamanında 
sunulmaması. 

Risk 1: Öğrencinin mağduriyet 
yaşaması                                      
Risk 2: Kurumun itibar kaybı

ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI
RİSK OYLAMA FORMU

(Risklerin tespiti ile risk puanının bulunması için kullanılır)
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Öğrenci harç/katkı payı işlemlerini 
tam, doğru ve zamanında 
yapmak/sisteme işlemek. 
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KBS ve MYS üzerinden yapılan 
maaş ödemesi, SGK ödemeleri vb. 
işlemleri mevzuata uygun, 
zamanında ve eksiksiz şekilde 
yapmak.
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ÖİDB4 H1.1

Bölüm/Program/Ana Bilim Dalı 
açma ve ilk defa öğrenci alım 
işlemlerini tam ve zamanında 
yapmak.

Taşınır kayıt ve kontrol işlemlerini 
tam ve zamanında yapmak. 40
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Sebep: Öğrencinin bizzat veya noter 
onaylı başvuruda bulunmasına dikkat 
etmemek. Öğrenci bilgi sisteminde 
öğrencinin ilişiğini kesmemek ve 
YÖKSİS'e göndermemek.

Risk 1: Öğrencinin hak kaybı ve 
mağduriyet yaşaması                        
Risk 2: İtibar kaybı                            
Risk 3: Görevde aksaklıklar

Sebep: Öğrenci bilgi sisteminden 
mezun listesinin yanlış veya eksik 
alınması. Mezun olamayacak 
öğrenciyi yanlışlıkla mezun etmek. 
Sistemden mezuniyeti eksik veya 
hatalı yapmak.

Risk 1: Öğrencinin hak kaybı ve 
mağduriyet yaşaması                        
Risk 2: İtibar kaybı                            
Risk 3: Görevde aksaklıklar

Sebep: Öğrenci bilgi sistemini, ders 
seçim ve onaylarına hazır hale 
getirememek.

Risk 1:  Hak kaybı ve mağduriyet 
yaşanması                                   Risk 
2: İtibar kaybı                            Risk 
3: Görevde aksaklıklar       Risk 4: 
İdari soruşturma

Sebep: Akademik Takvimin 
zamanında hazırlanarak Eğitim 
Komisyonu ve Senatoya 
sunulamaması. Zamanında öğrenci 
bilgi sistemine işlenmemesi.

Risk 1:  Hak kaybı ve mağduriyet 
yaşanması                                   Risk 
2: İtibar kaybı                            Risk 
3: Görevde aksaklıklar       Risk 4: 
İdari soruşturma

Sebep: Akademik birimlerden 
taleplerinin istenmemesi. Gelen 
taleplerin Eğitim Komisyonu ve 
Senatoya sunulmaması. Kararların 
zamanında ve doğru YÖKSİS'e 
işlenmemesi.

Risk 1:  Öğrencinin hak kaybı ve 
mağduriyet yaşanması                               
      Risk 2: İtibar kaybı                            
     Risk 3: Görevde aksaklıklar     

Sebep: Tecil talep listesinin sistem 
üzerinden ASAL'a gönderilmemesi.
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ÖİDB9 Öğrenci alım kontenjanlarını tam, 
doğru ve zamanında belirlemek. 8 9 9 9 7 7

10 ÖİDB10 Öğrenci askerlik işlemlerini tam ve 
zamanında yapmak.

Öğrenci mezuniyet işlemlerini tam, 
doğru ve zamanında yapmak. 9ÖİDB6

9 H1.1

8 ÖİDB8 Akademik Takvim işlemlerini tam 
ve zamanında yapmak. 8 9 8

5.5

Sıra No: Risk kaydındaki sıralamayı gösterir.

Referans No: Riskin referans numarasını gösterir. Referans Numarası risk sahibinin bağlı olduğu birimi de gösterecek şekilde yapılan bir kodlamadır. Risk devam ettiği sürece bu kod değiştirilmez. Aynı kod bir başka riske verilmez.

Stratejik Hedef: Riskin ilişkili olduğu stratejik hedefin, stratejik plandaki kodunun yazıldığı sütundur.
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Sütunlar
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5 ÖİDB5 Öğrenci kayıt silme işlemlerini tam 
ve zamanında yapmak. 9 10 9 9.5 4 5 5 47.5

49.5

7 ÖİDB7
Öğrenci ders kayıt/kayıt yenileme 
işlemlerini tam ve zamanında 
yapmak.

8 9 8 8.5 6 6 6 6 51

9 9 9 6 5



6 7 8

10 11 12

14

Birim / Alt Birim Hedefi: Risk kaydı Birim / Alt Birim düzeyinde dolduruluyorsa, idarenin stratejik hedefleriyle doğrudan veya dolaylı bağlantılı ve riskten etkilenecek olan hedef bu sütuna yazılır. Risk kaydı İdare düzeyinde 
dolduruluyor ise bu sütun boş bırakılabilir.

Tespit Edilen Risk: Risk: Tespit edilen riskler yazılır, Sebep: Bu riskin ortaya çıkmasına neden olan sebepler belirtilir.
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Risk Puanı: Etki puanı(ortalama) ile olasılık puanı (ortalama) çarpılarak Risk Puanı bulunur

Etki A/B/C: Risk değerlendirme çalışmalarında yer alan her bir katılımcının ismi ile etkiye verdiği puanlar, bu sütunlara kaydedilir. Katılımcı sayısına göre bu sütunların sayısı artırılabilir. Puanlama yaparken Ek 5. Örnek Risk 
Değerlendirme Kriterleri Tablosuna bakınız.

Etki: Katılımcıların verdikleri puanların aritmetik ortalaması alınarak riskin (ortalama) etki puanı bulunur.

Olasılık A/B/C: Risk değerlendirme çalışmalarında yer alan her bir katılımcının ismi ile olasılığa verdiği puanlar, bu sütunlara
kaydedilir. Katılımcı sayısına göre bu sütunların sayısı artırılabilir. Puanlama yaparken Bkz: Ek 5. Örnek Risk Değerlendirme Kriterleri

Olasılık: Katılımcıların verdikleri puanların aritmetik ortalaması alınarak riskin (ortalama) olasılık puanı bulunur.
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