Birimi: Siirekli Egitim Merkezi

Gorev Adi: Harcama Yetkilisi Mutemedi

| Amiri: Merkez Miidiirii, Merkez Miidiir Yardimeist, idari, Personel Ve Mali fsler Sorumlusu
Sorumluluk Alam: Siirekli Egitim Merkezi

Gorev Devri:

Gorevler Ayriligina ve Yetki Devri Yénergesine Uygun Baska Bir Personel

Gorev Amaci:

Merkezde yiiriiyen hizmet ve faaliyetlerin yerine getirilebilmesi i¢in acil ihtiyaglari temin i¢in kredi ve avans islemlerini yiiriitmek, satin alma ve 6deme emri ile ilgili islemleri yiiriitmek.

Kredi ve avans islemlerinde fatura Kargih@: harcamalan yapar, odeme cvraklarini hazirlar, avans fadesi ve damga vergisi demelerini yapar ve ilgili evraklan tamamlayarak Doner Sermaye

. isletmesi Miidiirliigiine gonderir.
Temel Is ve Sorumluklar Merkez biitgesi dahilinde talep edilen malzeme ve techizatlari alir.
Merkezin ihtiyaglarinin belir ine yardimer olur.
Resmi yazilari paraflama
. |Gerekli bilgi ve belgeleri talep etme
| Yetkileri:

Tutanaklari ve ddeme evraklarini imzalama
Fatura karsihig 6demeleri yapma

Kurumda Calismaya Basladigi Tarih:

Birimimizde Calismaya Basladig Tarih:

Bu dokiimanda agiklanan gérev tantmimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad-Soyad:

Tarih: imza:
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