SN HIZMETIN TAMAMLANMA
6 HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 |Yeni Kayit https://www.mgu.edu.tr/surekli-egitim-uygulama-ve-arastirma- 15 giin
merkezi/
adresi Uzerinden iglem yapilmaktadir. Bu adres lzerinden basvuru
formu doldurulup ayni sekilde online ortamda saglanan talimatlar
ile kayit yaptirilmaktadir.
2 Kayit Sildirme Merkezimiz ile dogrudan iletisim kurarak islem yapilabilmektedir. 3 gln
Goreve Baglama/Ayrilma/istifa Kurum ici veya gergek ve tiizel kisilerle yapilan yazismalar. 1 giin
4 |Genel Katilima Agik Ucretli Egitim 1.SEM kayit formu 1ay
2.Egitim Gcretinin yatinldigina dair banka dekontu
5 |Ek Odemeler Ders yiikil ve puantaj formu 1ay
6 |izin islemleri Izin formu 1giin
7  |Kursiyer belgesi verilmesi Ogrenci belgesi ve kimlik 1 gln
8  |Egitim Oneri Formlarinin Alinmasi 1.Egitim Oneri Formlar 20 Is Guni
9  |Egitim Talep Formlarinin Alinmasi 1.Egitim Talep Formlari 20 Is Glinu
2.Kurumsal Egitim Talep Formlari
10 |Egitim Onerilerinin ve Taleplerinin Merkez Yénetim Kurulu veya|1.Toplanan Egitim Oneri ve Talep Formlari 1 gin
Sem Mudiri Tarafindan Degerlendiriimesi 2.Merkez Yénetim Kurulu Kararlari
3.SEM Mudurltgu Kararlari
11 |Uygun Gérillen Egitimin Agilmasi igin Oneride veya Talepte|1.Merkez Yénetim Kurulu Karari 1 gln
Bulunan Kisi/Birim ile iletisime Gegilmesi 2. SEM Mudurlugi Kararlari
12 |Egitim Programlarinin Hazirlanmasi 1.Baglama ve Bitis Tarihleri, 20 Is Giind
2.Toplam Saati,
3.Toplam Ucreti,
4.Uygulanacagi Sinifi veya Laboratuvari,
5.Egitimin Sekli
6.Egitimin Etkin Sekilde Duyurulmasi icin Gerekli Materyallerin
Hazirlanmasi
7 .Egitim Afisinin ve Program Cizelgesinin Hazirlanmasi
8.Egitimin  Sosyal Medya ve Diger lletisim Kanallarindan
Duyurulmasi
13 |Egitim On Kayit Islemi 1.Kimlik Fotokopisi 5 glin
2.0deme Dekontu
3.Mezuniyet Belgesi (Belge Kosullu Egitimler igin)
14 |Egitimin Baslamasi 1.Egitimin GUnd, Saati ve Egitim Seklinin Katilimcilara Bildirilmesi 2-3 Is Glnd
2.Egitimin Baglamasi
15 |Egitimin Tamamlanmasi 1.Egitmenlerin Pay Dagiimlarinin Yapilmasi Igin Yazismalarin 20 is Glind
Yapilmasi
2.Katilm ve Sertifika Belgelerinin Hazirlanmasi
3.Katilim ve Sertifika Belgelerinin Katilimcilara Teslim Edilmesi
16 |Ucret iade Islemi 1.Dilekge 20 Is Glnu
2.Kimlik Fotokopisi
3.0deme Belgesi
17 |Personel izin Islemleri 1. Izin Formu 11s Gunii
2. Izin Gerekgesi ile llgili Belge (Ozel Durumlarda)
18 |Malzeme Talebi 1. Taginir istek Belgesi 11s Gunii
19 |Bilgi Edinme 1.Konuya lligkin Dilekge 15 Is Ginii
20 |Genel Yazigmalar 1.1lgili Kanun Hukimleri ve Yénetmelikler 5is Guni
2.Resmi Yazi
21 |Ek Odemeler 1. Ek Odeme Formu 11s Guni
2. Bordro
3. Odeme Emri
4. Cesitli Odemeler Bordrosu
5. Harcama Pusulasi
22 |Fatura Kesme 1. Dekont 11s Guni
2. Déner Sermaye Odemeli Proje Bilgi Belgesi




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.
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