Birimi: Stirekli Egitim Merkezi

Gorev Adi: Satin Sorumlusu
Amiri: Merkez Miidiirii, Merkez Miidiir Yardimersi, idari, Personel Ve Mali {sler Sorumlusu
Sorumluluk Alam: Siirekli Egitim Merkezi
Gorev Devri: Gorevler Ayriligina ve Yetki Devri Yonergesine Uygun Baska Bir Personel
Merkezde yiiriiyen hizmet ve faali in yerine getirilebil i igin gerekli arag: ¢, makine-teghizat, demirbas ve tiiketim malzemelerinin teminini saglamak, satin alma ve 6deme emri ile ilgili|

Gorev Amaci: is ve islemleri yiirtitmek.

Merkezin ihtiyaglarinin belirlenmesine yardimet olur.
Temel is ve Sorumluklar Merkez biitgesi dihilinde talep edilen malzeme ve teghizatlar1 alir.
Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii ve Doner Sermaye Saymanlig ile ilgili Merkezi ilgilendiren evraklarin takibini yapar.

Resmi yazilar1 paraflama

Gerekli bilgi ve belgeleri talep etme

Tutanaklari imzalama

Alinan mal/malzemeleri teslim alma

Déner Sermaye Mali Isletim Sistemi (DMIS)’ni kullanarak kayitlarin takibi
BKMYS islemleri

Yetkileri:

Kurumda Cahsmaya Basladig1 Tarih:

Birimimizde Cahsmaya Bagladigi Tarih:

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimumi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad-Soyad: Tarih:
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