
Dok. No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon No-Tarih 

HİZMETİ 

SUNMAKLA 

SORUMLU

MERKEZİ 

İDARE

BAŞVURUDA İSTENEN 

BELGELER

İLK BAŞVURU 

MAKAMI

PARAF 

LİSTESİ

KURUMUN VARSA YAPILMASI 

GEREKEN İÇ YAZIŞMALARI

KURUMUN VARSA YAPMASI 

GEREKEN DIŞ YAZIŞMALARI

MEVZUATTA BELİRTİLEN 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN 

ORTALAMA 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

YILLIK 

İŞLEM 

SAYISI

1- Proje Başvuru Formu

2- Etik Kurul Kararı bulunması gereken projelerde Etik 

Kurul Kararı

3- Alımı yapılacak malzemelere ilişkin proforma fatura

4- Alımı yapılacak malzemelere ilişkin teknik şartname

5-Yüksek Lisans ve Doktora projelerinde  Öğrenci Kayıt 

Belgesi

6- Makine Teçhizat talep ediliyorsa proje yürütücüsü 

biriminde ve şahsında bulunan malzemelere ait kayıtları 

gösterir evrak

7- Enstitü kararı

8-Lisansüstü Tez Projeleri Araştırmacı Taahhütnamesi

9-Lisansüstü Tez Projeleri Bursiyer Taahhütnamesi

10-Kariyer Başlangıç Destek Projesi Yürütücü Beyan 

Formu

1- Görevlendirme Belgesi

2- Etkinlik Davet/Kabul Belgesi

3- Ön Ödeme Talep Formu

4- Olur yazısı

1- Görevlendirme Belgesi

2- Etkinlik Davet/Kabul Belgesi

3- Etkinlik Katılım Belgesi

4- Pasaport Fotokopisi

5- Fatura (Ulaşım biletleri, konaklama ücreti)

6- Yurtiçi/Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu)

1- İhtiyaç Listesinin oluşturulması

2- Oluşan talebin ıslak imzalı suretinin teslimi

3- Teknik Şartname

1- İhtiyaç Listesinin oluşturulması

2- Oluşan talebin ıslak imzalı suretinin teslimi

3- Teknik Şartname

1- Başvuru Yazısı

2- Avans Talep Formu

1- Avans Kapatma Formu

2- Teklif Formu

3- Piyasa Fiyat Araştırma Formu

4- Fatura

5- Taşınır Teslim Belgesi

6- Muayene Kabul Tutanağı

1- Ek Bütçe Başvuru Formunun hazırlanması

2- Oluşan talebin ıslak imzalı suretinin teslimi

1- Ek Süre Başvuru Formunun hazırlanması

2- Oluşan talebin ıslak imzalı suretinin teslimi

Sunuluyor/EBYS

Sunuluyor/EBYS

Satınalma Yapılan firmalar/Kamu Kurumları

5 iş günü5 iş günü

Sunuluyor/EBYS3 iş günü3 iş günü

Sunuluyor/EBYS

Sunuluyor/EBYS

Sunuluyor/EBYS

5 iş günü

60 5 iş günü

5 iş günü5 iş günü

60 5 iş günü

40561898
45 İş

Günü

45 İş

Günü
Sunuluyor/EBYS

45 İş

Günü

Proje Yürütücülerinin Bağlı olduğu 

dekanlık/enstitü/yüksekokul müdürlükleri

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

Proje Yürütücüsü-

BAP Personeli 

Proje Yürütücülerinin Bağlı olduğu 

dekanlık/enstitü/yüksekokul müdürlükleri Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı, Personel Daire Başkanlığı 

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

5 İş

Günü

5 İş

Günü

5 İş

Günü

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

Kamu Kurumları

Sunuluyor/EBYS

Sunuluyor/EBYS

1 604.01.01 Üniversitede görev yapan öğretim üyeleri
Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü
 Proje Başvuruları 

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

Proje Yürütücüsü-

Bölüm Başkanı-

Dekan/ Enstitü 

/Yüksekokul/Merke

z/ Müdürü-

BAPKOM

Proje Yürütücüleri

Proje Yürütücüsü- 

BAP Personeli- 

BAP Koordinatörtü 

ve BAPKOM

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

Proje Yürütücüleri

Proje Yürütücüsü- 

BAP Personeli  ve 

BAP Koordinatörtü 

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

Proje Yürütücüleri

Proje Yürütücüsü- 

BAP Personeli  ve 

BAP Koordinatörtü 

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

Proje Yürütücülerinin Bağlı olduğu 

dekanlık/enstitü/yüksekokul müdürlükleri Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığı, Personel Daire 

Başkanlığı 

Proje Yürütücüsü-

BAP Personeli 

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

Personeli, Personel 

Daire Başkanlığı 

Personeli

Proje Yürütücüleri Sataınlama ile ilgili oluşturulan Komisyoın 

Üyeleri
Proje Yürütücüsü-

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

5 iş günü5 iş günü

Proje Yürütücülerinin Bağlı olduğu 

dekanlık/enstitü/yüksekokul müdürlükleri

Proje Yürütücüsü-

BAP Personeli 

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

5 iş günü

3 iş günü3 iş günü

Proje Yürütücüleri

Proje Yürütücüsü- 

BAP Personeli- 

BAP Koordinatörtü 

ve BAPKOM

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

8

9

Ek Bütçe Başvurusu 604.01.01 Ek Bütçe Başvurusu Üniversitede görev yapan öğretim üyeleri
Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

Ek Süre Başvurusu 604.01.01 Ek Süre Başvurusu Üniversitede görev yapan öğretim üyeleri
Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

7
Ön Ödeme (Avans) 

Kapatma
604.01.01 Ön Ödeme (Avans) Kapatma Üniversitede görev yapan öğretim üyeleri

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

6 Ön Ödeme (Avans) Talebi 604.01.01 Üniversitede görev yapan öğretim üyeleri
Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü
Ön Ödeme (Avans) Talebi

5 Satın Alma Talebi (İhale) 604.01.01 Üniversitede görev yapan öğretim üyeleri
Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

4 40561898 604.01.01
Satın Alma Talebi (Doğrudan 

Temin)
Üniversitede görev yapan öğretim üyeleri

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

Satın Alma Talebi (İhale)

3 40561898 604.01.01
Yolluk ve Harcırah (Avanssız / 

Avans Mahsubu)
Üniversitede görev yapan öğretim üyeleri

2 40561898 604.01.01 Yolluk ve Harcırah Avansı Üniversitede görev yapan öğretim üyeleri

40561898 - 800 - LST - 0002

30.10.2025

ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ  

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ KOORDİNATÖRLÜĞÜ

HİZMET ENVANTERİ

HİZMETTEN 

YARARLANANLAR

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
HİZMETİN 

ELEKTRONİK 

OLARAK

SUNULUP 

SUNULMADIĞI

S.NO KUR. KOD.

STAN. DOS. 

PLAN 

KOD.

HİZMETİN ADI



1- Ek Malzeme Başvuru Formunun hazırlanması

2- Oluşan talebin ıslak imzalı suretinin teslimi

1- Ek Malzeme Başvuru Formunun hazırlanması

2- Oluşturulan talebin ıslak imzalı veya e imzalı suretinin 

teslimi

1- Ara Raporu hazırlanması

2- Oluşturulan talebin ıslak imzalı veya e imzalı suretinin 

teslimi

1-Proje Personeli Değiştirme Formunun hazırlanması

2- Oluşturulan talebin ıslak imzalı veya e imzalı suretinin 

teslimi

1- Proje Başlığı Değiştirme Formunun hazırlanması

2- Oluşturulan talebin ıslak imzalı veya e imzalı suretinin 

teslimi

Sunuluyor/EBYS5 iş günü5 iş günü

5 iş günü

5 iş günü

5 iş günü

5 iş günü

5 iş günü

5 iş günü Sunuluyor/EBYS

Sunuluyor/EBYS

Sunuluyor/EBYS

Sunuluyor/EBYS

5 iş günü

5 iş günü

Proje Yürütücüleri

Proje Yürütücüleri

Proje Yürütücüsü- 

BAP Personeli- 

BAP Koordinatörtü 

ve BAPKOM

Proje Yürütücüsü- 

BAP Personeli- 

BAP Koordinatörtü 

ve BAPKOM

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

Proje Yürütücüsü- 

BAP Personeli- 

BAP Koordinatörtü 

ve BAPKOM

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

Proje Yürütücüsü- 

BAP Personeli- 

BAP Koordinatörtü 

ve BAPKOM

Proje Yürütücüleri

Proje Yürütücüleri

Proje Yürütücüleri/Proje Hakemleri/BAPKOM Üyeleri

Proje Yürütücüsü- 

BAP Personeli- 

BAP Koordinatörtü 

ve BAPKOM

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

13
Proje Personeli Değiştirme 

Başvurusu
604.01.01

Proje Personeli Değiştirme 

Başvurusu
Üniversitede görev yapan öğretim üyeleri

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

14
Proje Başlığı Değiştirme 

Başvurusu
604.01.01

Proje Başlığı Değiştirme 

Başvurusu
Üniversitede görev yapan öğretim üyeleri

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

12

Ara Rapor ve Sonuç 

Raporlarının 

Değerlendirilmesi

604.01.01
Ara Rapor ve Sonuç 

Raporlarının Değerlendirilmesi
Üniversitede görev yapan öğretim üyeleri

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

11
Kalemler Arası Bütçe 

Aktarımı Başvurusu
604.01.01

Kalemler Arası Bütçe Aktarımı 

Başvurusu
Üniversitede görev yapan öğretim üyeleri

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü

10 Ek Malzeme Başvurusu 604.01.01 Ek Malzeme Başvurusu Üniversitede görev yapan öğretim üyeleri


