Birimi: Miizik ve Gizel Sanatlar Enstitiisii
Gérev Ad: Enstitii Mildiir Sckreteri

Ami Enstitii Mildiirii

Sorumluluk Alani: Enstitii Midiiriiniin idari hi

Girev Devri: Enstitii Midiiriiniin uygun gordiigii Enstitii idari personeli

Girev Amact:

Enstitii is ve islemlerinin saglikh, diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak

Temel is ve Sorumluklar

1. Enstitii Mi kurum igi ve kurum dist haberlesmesini yerine getirmek.
2. Enstitii Mildiiriiniin goriisme ve kabullerine ait hizmetleri yiiriitmek.
3. Enstitii Miidiiriiniin kurum igi ve kurum dist randevu isteklerini diizenlemek.

5. Enstitii Savunma Smavlarmin kayit altina alimmast icin sinav salonunun ve sinav
6. Enstitii Miidiir odasmm temizlik ve diizenini saglamak.
7. Enstitii gay ocaginin agilis ve kapanisint yapmak.

4. Enstitii Kurulu ve Enstitii Yonetim Kurulu toplanti kararlarini Kurul iiyelerine imzalatmak ve Enstitii Miidiiriine sunmak.

Yetkileri: Enstitii is ve islemleri ile ilgili yukarida agiklanan gérev ve sorumluluklan gergeklestirme yetkisine sahiptir.
Kurumda Calismaya Basladiga Tarih: 05.08.2019
Birimimizde Calismaya Basladiga Tarih: 20.02.2023

Bu dokiimanda agiklanan gérev tamimumi okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad-Soyad: Tarih: 25.08.2025

ONAYLAYAN

Enstitii Miidiirii

25/08/2025




