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	ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ
UYUM EĞİTİMİ KATILIM FORMU
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	Yayın Tarihi: 07.03.2025

	
	
	Revizyon Tarihi/No: -



	PERSONEL VE EĞİTİM BİLGİLERİ

	Adı Soyadı / Unvanı
	

	Birimi
	

	Eğitim Başlama Tarihi
	

	Eğitim Bitiş Tarihi
	



	BİRİNCİ BÖLÜM (PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI TARAFINDAN YAPILACAK BİLGİLENDİRMELER)

	S/N
	Konu Başlığı

	1
	İşe Yeni Başlayan Personelin Karşılanması

	2
	Üniversitemizin Genel Tanıtımı 

	3
	Kurumun Tarihçesi, Organizasyon Şeması, Kurum Yöneticileri, Kurum Misyonu/ Vizyonu, Kalite Politikası, Hedefleri ve Temel Değerleri

	4
	Kurumun Çalışma Saatleri Hakkında Bilgilendirme

	5
	Kılık Kıyafet Uygulaması Hakkında Bilgilendirme

	6
	Mescit, Kafeterya, Yemekhane, Kantin, Kütüphane vb. Ortak Alanların Tanıtımı

	7
	Personelin Hak ve Sorumlulukları İle Özlük İşlemleri Hakkında Bilgilendirme

	8
	Personel Kimlik Kartı ve Kullanımı Hakkında Bilgilendirme

	9
	İş Güvenliği Hakkında Bilgilendirme



	İKİNCİ BÖLÜM (BİRİM YETKİLİLERİNCE YAPILACAK BİLGİLENDİRMELER)

	S/N
	Konu Başlığı

	1
	Birimin Organizasyon Şeması Hakkında Bilgilendirme

	2
	Birim Yönetici ve Çalışanları Hakkında Bilgilendirme

	3
	Birimin Hizmet Alanları Hakkında Bilgilendirme

	4
	Birimin İşleyişi, İş Süreçleri Hakkında Bilgilendirme

	5
	Birimin İlişkide Bulunduğu Diğer Birimler Hakkında Bilgilendirme



	Eğitimin Alındığı
Birimler
	Eğitim Alınan Birim Uyum Eğitimi Sorumlusu
	Tarih/İmza

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




	Uyum Eğitimi Gerçekleştirilen Personel
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