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	T.C.
Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi
Öğrenci Toplulukları
Etkinlik Destek Talep Formu
	Doküman No
	

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	




	ETKİNLİK BİLGİLERİ

	Etkinliği Talep Eden Topluluk
	

	Topluluk Danışmanı Adı
İletişim Bilgileri
	
	Topluluk Başkanı Adı
İletişim Bilgileri
	

	
	
	
	

	Başvuru Tarihi
	

	Etkinliğin Adı
	

	Etkinlik Başlama Tarihi ve Saati
	

	Etkinlik Bitiş Tarihi ve Saati
	

	ETKİNLİK TÜRÜ

	TOPLANTI
	KONSER
	SERGİ

	☐ Sempozyum
	☐ Bireysel
	☐ Kişisel

	☐ Kongre
	☐ Toplu
	☐ Karma

	☐ Konferans
	☐ Karma
	

	☐ Panel/Söyleşi
	
	

	☐ Çalıştay
	
	

	☐ Diğer
	
	

	ETKİNLİĞİN DÜZENLENECEĞİ SALON BİLGİSİ

	Kampüs içi Salon Bilgisi
	Kampüs Dışı Salon Bilgisi

	1.
	1.

	2.
	2.

	3.
	3.

	4.
	4.

	5.
	5.

	NOT : Kurum içi/Kurum dışı düzenlenmesi planlanan etkinliğin yapılacağı mekanın uygunluğuna dair ilgili birimlerden onay alınmadan yapılan başvurular geçersiz sayılıp değerlendirmeye alınmayacaktır.


	KURUMSAL İLETİŞİM KOORDİNATÖRLÜĞÜ DESTEK TALEPLERİ

	☐ Sosyal Medya Duyurusu
	☐ Afiş Tasarımı ve Basımı

	☐ Fotoğraf Çekimi
	☐ Katalog (Sadece sergi etkinlikleri için talep edilebilir.)

	☐ Video Çekimi
	☐ Broşür

	☐ Sunucu Görevlendirme
	

	☐ Davetiye (Davetiye gönderilecek kişi listesi ve kurum bilgileri form ekinde belirtilmelidir.)

	☐  Yaka Kartı  (Yaka kartı verilecek kişi listesi form ekinde belirtilmelidir.)

	☐ Katılım Belgesi (Katılım Belgesi verilecek kişi listesi form ekinde belirtilmelidir.)

	☐ Teşekkür Belgesi (Teşekkür Belgesi verilecek kişi listesi form ekinde belirtilmelidir.)



	SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI DESTEK TALEPLERİ

	☐ Kurum İçi Görevlendirme Talebi 
(Etkinlikte görev alacak Üniversitemiz akademik personelleri ve öğrencileri bilgileri ile akademik birimleri form ekinde belirtilmelidir.)

	☐ Kurum Dışı Görevlendirme Talebi 
(Etkinlikte görev alacak kurum dışı akademik personelleri ve öğrencileri bilgileri ve kurum bilgileri form ekinde belirtilmelidir.)

	☐ Konaklama Talebi 
(Etkinlik kapsamında konaklama giderleri karşılanacak misafirlerin bilgileri ve konaklama tarihleri form ekinde bildirilmelidir.)

	☐ Yevmiye Talebi  
(Etkinlik kapsamında yevmiye giderleri karşılanacak misafirlerin bilgileri ve görevlendirme tarihleri form ekinde bildirilmelidir.)

	☐ Ulaşım Talebi 
(Etkinlik kapsamında ulaşım giderleri karşılanacak misafirlerin bilgileri ve ulaşım tarihleri form ekinde bildirilmelidir.)

	☐ Kürsü
	☐ Etkinlik Alanı Süsleme (Bayrak, Flama vb.)

	☐ Kokteyl Masa ve Masa Örtüsü 
	☐ Etkinlik Tanıtım Branda Baskısı 

	☐ Sandalye
	☐ Roll up

	☐ Nota Sehpası
	☐ Çay/Su	

	İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞINA YAPILAN TALEPLER

	☐ Etkinlik Salonu Temizliği

	☐ Destek Personeli Talebi

	☐ Ulaşım ve Lojistik Talebi (Ulaşım ve lojistik bilgileri form ekinde belirtilmelidir.)


[bookmark: _GoBack]
	BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞINA YAPILAN TALEPLER

	☐ Bilgisayar

	☐ Projeksiyon

	☐ İnternet Bağlantısı

	YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞINA YAPILAN TALEPLER

	☐ Alt Yapı Desteği (Elektrik, Tesisat vb.)



	MÜZİK BİLİMLERİ VE TEKNOLOJİ FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA YAPILAN TALEPLER

	☐ Ses Sistemleri ve Ekipmanları Talebi



	

Topluluk Danışmanı 					Topluluk Başkanı
İmza								İmza
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