RY EK 3: Risk Kayit Formu

idare / Birim / Alt Birim bazinda tespit edilen risklerin kayit altina alinarak durumun raporianmas! igin kullanilan formdur

Sira No: Risk kaydindaki siralamayi gosterir.

Siitunlar

RISK KAYIT FORMU
idare : ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI Tarih: 13/05/2026
Birim :Milzik ve Gilizel Sanatlar Egitim Fakiiltesi
Alt Birim :
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Maas, ck ders ve tahakkuk islemlrinin
Zamaninda ve dogru yapilamamasi sonucu kamu
Maas, ek ders ve tahakkuk islerinin | zarar ve kisi hak kaybi yasanmast N B N Harcama
Zamaninda ve dogru bir sekilde Maas ve ek ders dair s ak Duzeni araliklarla bitge kontroll vellish, | aporlama Periyodu:
1| EF1 [H33 Sru bir & 's akiy 4 3 Giincel | yapiimast igin Biitge Kontrol Gizelgesi|  28.04.2026 | Gergeklestirme | o9 -
yapilarak kamu zara olusmasina semalari orgexie Her Ay
kK saran oL i olusturuimas! Goreviisi, Maas
Odenek yetersizligi ve evraklarin zamaninda Mutemed
hazirlanamamasi
Tasinir devretme ve devralma islemlerinin
Zamaninda tamamlanamaasi sonucu muhascbe
birimi ile tutar farkliiklarinn olusarak yil sonu Harcama
; e |kapamalannin gecikmesi. Tasinir talep ve zimmet islemler fle taginir Birim i Tasinir Islemleri Klavuzu Yetilsi, Tasinir Raporlama
2 | EF2 |nag | TasmrKantve Yonetim Sisteminde yil sonu islemler silreci is akis semalar 5 3 Giincel lusturuimast 28.04.2026 | Kontrol Yetkilisi, | periyodu:Yilda 1 kez
Tasinur Islerinin Tamamlanmast
Taginir Kayt yapilacaktr.
Personel Bilgi Yetersizligi, Sistem Arizast Yetkilisi
Kurum igi ve kurum dist gérevlendirmelerin
zamaninda yapilamamast sonucu egitim ogretim
K i ve kurum d faaliyetlerinin aksamast o i
srevlendrimelern zamaninda i Kurum igi ve kurum dis1 géreviendirme i Birim lgi Vilik Faalyet Plan Dekan.BOm o riama periyodu:6
3 | EF3 |H33 mel namn < 519 51 4| 3 Giincel Olusturuimasi 28.04.2026 | Baskan, Bolim | woporiama peryodu:
yapilarak Egitim ve Oretimin akis semalari e | ayda bir yapiacaidir.
aksamamasin saglamak Ogretim clemanlarnin evrak teslimlerini
Zamaninda yapmamasi, imza ve s akis
siireslerinin uzamast
Fakiiltemizdeki at6lye ekipmanlarinmn
sonucu eitim gretim
i atolye aksamast
o | Era |ag | bakimlannn zumannda yopiarak n atdlye trafindan |, | 4 Giincel|  EXiPMan Kullanim Kilavuzunun 26042026 | el Sorumlusu
cgitim Sgretim faaliyetlerinin kontrol edilmesi olusturuimas
aksamasini saglamak
Yanhs ve bilingsiz kullanim, Yetkisiz kullanim
Fakiiltemizde yapimas talep edilen etkinlerde
cakisma yasanmast sonucu onceden planlanan
Fakilieminde sant o etkinliklerin yapilamamast
akiiltemizde yapilmas planlanan . . .
5 | EF5 |Ha3 Egitim Faklltesi Etkinlik Takvimi 3| 3 9 | Gincel| EQMim Fakiitesi Etkinlik On Talep | g o 5y | Dekan, Fakite
Dileksesi olusturuimasi Sekreteri
yasanmasina firsat vermemek
Birimler arast iletisim eksikligi, etkinlik
planlamalarinin zamaninda yapilmamast
Birimlerden gelen evraklara zamaninda cevap
verilemeesi sonucu is ve islemlerin aksamast
Birimlerden gelen evraklara Gelon Eviak Takin Gizelaes Fakiilte Sekreteri,
6 | EF6 |H33 | zamaninda cevap verilerek is ve ift Kontrol Yapiimas 4 2 8 | Gincel v ip Cizelgesi 28.04.2026 Yazi lsleri
| Olusturuimast
islemlerin aksamasim dnlemek Personeli
Evrak takip yetersizligi, birim igi iletisim
eksikligi

Referans No: Riskin referans numarasini gosterir. Referans numarasi risk sahibinin bagl oldugu birimi de gosterecek sekilde yapilan bir kodlamadir. Risk devam ettigi stirece bu kod degistiriimez. Ayni kod bir bagka riske verilmez.

Stratejik Hedef: Riskin iligkili oldugu stratejik hedefin, stratejik plandaki kodunun yazildigi stitundur.

Birim / Alt birim hedefi: Risk kaydi birim / alt birim diizeyinde dolduruluyorsa, idarenin stratejik hedefleriyle dogrudan veya dolayli baglantili ve riskten etkilenecek olan hedef bu siituna yazilir. Risk kayd idare diizeyinde dolduruluyor ise bu siitun bos birakilir.

Tespit Edilen Risk: Risk: Tespit edilen riskler yazilir, Sebep: Bu riskin ortaya gikmasinin nedenleri belirtilir.

Riske verilen cevaplar: Mevcut Kontroller: Meveut kontroller bu
Etki: Oylama Formu kullanilarak (Bkz. Ek 2) tespit edilen etki degeridir (1-10 arasinda). Bu tespit yapilirken riskle iigili uygulamada olan kontrol faaliyetleri, alinmis nlemler ve diizenlemelerin listelenmesi faydalidir. Var olan énlemlere ragmen riskin gergeklesirse etkisinin ne
olacag tespit edilir.

Olasilt

Oylama Formu kullanilarak (Bkz. Ek 2) tespit edilen olasilik degeridir (1-10 arasinda). Bu tespit yapilirken riskle ilgili uygulamada olan kontrol faaliyetleri, alinmis énlemler ve diizenlemelerin listelenmesi faydalidir. Var olan Gnlemlere ragmen riskin gergeklesme:
olasiliginin ne oldugu tespit edilir

k Puani (R=ExO): Oylama F

Ek 2) yapilan

tespit edilen etki ve olasilik degerlerinin garpiimasi sonucu bulunan, risk puaniari nceden belirlenen yilksek, orta ve

diizey puan araliklarina gore yazil.

Degisim (Riskin y8nil): Bir nceki risk kayd dikkate alinarak riskin i degisimin igi siitundur. ( ) seklinde yazi ile belirtlebilecegi gibi idarenin tercihine gére yén isaretleriyle de gésterilebilir. Daha nce risk kaydi yoksa "Yeni" oldugu belirtil
Riske Verilen Cevaplar Yeni/ + Oncelikle meveut in g i olup olmadigr ir. Yeterli oldugu ise yeni bir kontrol 5ngdrilmez. Yeterli degil ise yeni veya ek kontroller yazilir. Meveut kontrollerden kaldirimast
uygun bulunanlar da bu bolimde gosterilr

Baslangig Tarihi: Ongériilen yeni veya ek éngdrillen inise kesin tarihtir.

Riskin Sahi

iskin yonetiimesinden ve izlenmesinden sorumliu olan ki

: r. Riskle ilgli bilgiyi toplayan, izlemeyi gerceklestiren, riske verilen cevaplari ydneten ve riskin yonetildigine iiskin kanitiarin tutulmasini saglayan Kisi riskin sahibidir. Riskin sahibinde riske verilecek
cevaplani gergeklestirmek iizere gerekl kaynak ve yetki bulunmalidir. Riskin sahibi ayni zamanda, Risk kayitlarinin giincellenmesi ve riskle ilgili olarak bir iist makama raporiama yapan kisidir

Yiiksek diizey risk

Agiklamalar: Riskin meveut durumu, degisim ysnii, ne zaman gézden gegirilecegi ve hang araliklarla kime raporianacagi ve belirtilmesine ihtiyag duyulan diger hususlar bu situnda beliril.

Orta diizey risk

Dilsiik diizey risk

NOT: Yil igerisinde yeni bir risk tespit edilmesi durumunda riski tespit eden personel bir {ist ydneticiye bu riski iletir. Yonetici bunun yénetilmesi gereken bir risk olduguna karar verirse bu risk, Risk Kayit Formuna islenerek ilgili yonetici tarafindan onaylanir.



