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	ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ 
MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ENSTİTÜSÜ
……………………………….… ANA BİLİM DALI/ANA SANAT DALI BAŞKANLIĞINA

LİSANSÜSTÜ DERS TELAFİ FORMU
(Bilgisayar ortamında doldurulmalıdır)




Ekte sunduğum mazeretim nedeni ile yürütmekte olduğum lisansüstü derslerimle ilgili aşağıda belirtilen telafi programının uygulanması hususunda gereğini bilgilerinize arz ederim.       /        /20
                                                                                                   
                                                      		Öğr. Elemanı	:
                                                       		İmza		:

EK: Telafi yapılmasını gerektiren belge (…) Syf.


	Telafi Edilecek Dersin
	Haftalık Programdaki
	Telafi Edileceği
	Görevlendirilen 
Öğretim Elemanı

	Kodu
	Adı
	Tarih
	Saat
	Tarih
	Saat
	

	
	
	…/…/20
	Dersin başlama ve bitiş saati yazılmalı.
	…/…/20
	Dersin başlama ve bitiş saati yazılmalı.
	

	
	
	…/…/20
	Dersin başlama ve bitiş saati yazılmalı.
	…/…/20
	Dersin başlama ve bitiş saati yazılmalı.
	

	
	
	…/…/20
	Dersin başlama ve bitiş saati yazılmalı.
	…/…/20
	Dersin başlama ve bitiş saati yazılmalı.
	

	
	
	…/…/20
	Dersin başlama ve bitiş saati yazılmalı.
	…/…/20
	Dersin başlama ve bitiş saati yazılmalı.
	

	
	
	…/…/20
	Dersin başlama ve bitiş saati yazılmalı.
	…/…/20
	Dersin başlama ve bitiş saati yazılmalı.
	



	Ders Programı Kontrol Edilmiştir.
U Y G U N D U R
.… / …. / 20…

İmza
Unvanı Adı Soyadı
Ana Bilim/Ana Sanat Dalı Başkanı



NOTLAR:
1) Öğretim elemanlarının formlarını süresinde ve ekleriyle birlikte Ana Bilim Dalı/Ana Sanat Dalı Başkanlığına teslim etmeleri gerekmektedir.
2) Form, ilgili Ana Bilim/Ana Sanat Dalı Başkanlığının üst yazısıyla Enstitüye bildirilir. Süresinde ulaştırılmayan formlar ile belge eklemeden gönderilen formlar dikkate alınmaz.
3) Telafi tarih ve saatleri mevcut program Ana Bilim Dalı/Ana Sanat Dalı Başkanlığı tarafından kontrol edilerek öğrenci ve öğretim elemanının diğer derslerini etkilemeyecek (diğer derslerle çakışmayacak) şekilde ve mevcut programı bozmadan öğrencilerin haftalık ders programlarına uygun olan boş gün ve saatlerde telafi derslerini yerleştirerek telafi programı oluşturulmalıdır.
4) [bookmark: _GoBack]Öğretim elemanlarının “Ders Telafi Formu”nu zorunlu haller dışında dersin telafi tarihinden en az yedi gün önce ilgili dersin bağlı olduğu ABD/ASD Başkanlığı’na başvurması gerekir. Ani gelişen sağlık raporu, idari görevlendirme, resmi görev, kaza, yakın vefatı ve benzeri zorunlu hallerde ise başvuru süresi, mazeretin sona ermesini izleyen 3 iş günüdür.
5) Derslerin telafileri, Enstitü Yönetim Kurulunun onayından sonra yapılmalıdır.
6) Uzmanlık alan dersi ve tez çalışmasına (danışmanlığa) ilişkin işlemler, ilgili mevzuat çerçevesinde ayrıca değerlendirilir.
7) Mazeretin resmi belge ile belgelendirilmesi zorunludur. Sağlık raporu, resmi görevlendirme yazısı, izin onayı ve benzeri belgeler başvuru ekinde sunulmalıdır.
8) Telafi dersleri ilgili yarıyıl içinde ve akademik takvime uygun olarak tamamlanır. 
9) Bu form “Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Ders Görevlendirmesi ve Ek Ders Ücreti Ödemelerine İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönerge”ye göre hazırlanmıştır.
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