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	ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ
[bookmark: _GoBack]MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR MESLEK YÜKSEKOKULU
SINAV ZARFI TESLİM TUTANAĞI
	Doküman No: 74463179-800-FRM-0023

	
	
	Yayın Tarihi: 30.10.2026

	
	
	Revizyon Tarihi/No:



	1. DERS VE SINAV BİLGİLERİ

	Eğitim-Öğretim Yılı
	20…./20….
	Yarıyıl
	☐ Güz   ☐ Bahar

	Bölüm
	........................................
	Program
	........................................

	Dersin Kodu
	........................................
	Dersin Adı
	........................................

	Öğretim Elemanı
	........................................
	Sınav Tarihi
	…../…../20……

	Sınav Türü
	☐ Vize  ☐ Final  ☐ Bütünleme  ☐ Mazeret
	Sınav Saati
	………………



	2. SINAV ZARFINDA BULUNMASI GEREKEN BELGELER

	No
	Belge / Evrak
	Kontrol
	Açıklama

	1
	Sınav Tutanağı (Tutanak tutulduysa)
	□ Mevcut
	

	2
	Ders Devam Listesi
	□ Mevcut
	

	3
	Uygulamalı Sınav Değerlendirme Çizelgesi
	□ Mevcut
	

	4
	Sınav Yoklama Listesi
	□ Mevcut
	

	5
	Soru Kâğıdı Örneği
	□ Mevcut
	

	6
	Cevap Anahtarı
	□ Mevcut
	

	7
	Değerlendirilmiş Sınav Kâğıtları
	□ Mevcut
	

	8
	Optik Sınav Kâğıtları (kullanılması durumunda)
	□ Mevcut
	

	9
	Ders İzleme Formu (Bologna Bilgi Sisteminden alınacaktır)
	□ Mevcut
	



	3. TESLİM VE KONTROL NOTLARI

	1. Sınav evrakında öğretim elemanının imzasının bulunması gereken belgeler imzalanmış olarak teslim edilmelidir.
1. Sınav zarfının içeriğinin yukarıdaki listeye uygun şekilde hazırlanması ve teslim edilmesi dersin öğretim elemanının sorumluluğundadır.
1. Bu tutanak iki nüsha olarak düzenlenir; bir nüshası sınav belgelerini teslim eden kişi tarafından muhafaza edilir.



	4. TESLİM / TESLİM ALMA BİLGİLERİ

	SINAV BELGELERİNİ TESLİM EDEN
	SINAV BELGELERİNİ TESLİM ALAN

	
Adı Soyadı: ........................................................

Tarih: …../…../20……

İmza: ........................................................

	
Adı Soyadı: ........................................................

Tarih: …../…../20……

İmza: ........................................................



Not: Eksik veya teslim edilmeyen belge bulunması hâlinde açıklama bölümünde belirtilir.
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